Manual de de Visacion de Pago de Convenio Docentes

Se cred el servicio de Visacidon de Pago de Convenio Docentes en el SIA, el cual tiene la opcidn para
que se puedan subir documentos de respaldo (Informe de Cumplimiento) por cada pago a realizar.

Como primer paso debera ingresar al Icono “Visacién de Pagos” que se encuentra ubicado en la
categoria de “Convenios Docentes”, como se muestra en la siguiente imagen.

CONVENIOS DOCENTES

Visacion

v

Pagos

A este perfil, solo podran ingresar los usuarios que tienen categoria de: directores de departamento,
jefe de carrera o administradores de convenios.

Luego al ingresar al servicio debera seleccionar afio, mes de un convenio, y presionar el botdn

Buscar.
VISACION PAGOS CONVENIOS DOCENTES
ANO CONVENIO Meses

Se mostraran todas las visaciones de pago que se encuentran pendientes por visar y las ya visadas.
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Cuando se presione el check de alguna mensualidad se abrird una ventana para que el usuario pueda
ingresar un documento de respaldo. Donde deberd agregar el documento (Informe de
Cumplimiento), para luego presionar el botén de “subir documento”.



Formulario Subir Documento x

Seleccionar archivo | Ninguno a...hivo selec.

X Subir Documento

Una vez subido el archivo se mostrar el siguiente icono @ en la columna “Documentos”. En
donde el usuario podra ver todos los documentos enlazados a una mensualidad, ademas de una
bitdcora indicando las acciones realizadas con los documentos asociados. Podra descargar el

documento si lo desea.

Documentos

72 a-ANEXO_N°_B6(1).pdf 29/08/2022 Informe de Cumplimiento

Bitacora

Se agrego un documenio de
respaldo. al convenio

76446(73460) en el mes 5,
) . 2022-08-25 .
ingresado(a) por el dmedinz (2291) |0 1o 4an CONVENic_documento INSERT guardado
Funcionario(a) DANIELA )
ALEJANDRA MEDINA
CARDENAS

Se elimino el Num. documento
66 de respaldo, para el convenio
7544‘,; Ervel mes 5. pored dmedina (2291) 202?0&25 convenio_documento DELETE [=V[1gq 1at=1s (o]
Funcionario(a) DANIELA 11:36:16.770
ALEJANDRA MEDINA
CARDENAS
Se agrego un documenio de
respaldo. al convenio

76446(73460) en el mes 5, 2092-08-25
ingresadoia) por el dmedina (2291) fiaideies convenio_documento INSERT guardado
Funcionario(a) DANIELA )
ALEJANDRA MEDINA



NOTA: solo se podra eliminar un documento cuando se encuentre en estado pendiente de visacion.
“Si el pago fue visado no se podra eliminar el documento”.

Documentos

Id Nombre Fecha Tipo

85 imagen_2022-09-01_115222735png  01/09/2022 Informe de Cumplimiento

Solo se podra visar las mensualidades que se encuentren con un documento de respaldo asociado.
Si falta algin documento, se mostrara un mensaje indicando cual es la mensualidad a la que falta
agregar un archivo.

Monto Visado Monto Total

Id
Visar Afio Convenio Rut Paterno. Materno Nombres Mes, Estado Observacién Monto Documentos Eliminar
Mes. Mes Mensualidad
10983047
2022 75829 i SANTANA CHAURA ARIEL MAURICIO Mayo  INFORMADA 934609 o 934609 @ 66778

. 15306706-

2022 | 75828 6 ASENCIO CARDENAS RUBEN GASPAR Mayo VISADA 934609 934,609 934609 ﬁ 86772 ®

9024- Alert
2022 | 75636 wsss:ou ARANCIBIA GONZALE: 305 467.305 67720 ®
Falta ingresar Informe de Cumplimiento(Documento) al id_mensualidad (70125)
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2022 | 76446 | ARANCIBIA GONZALEZ JUAN PABLO Mayo INGRESADA 467305 0 467305 ﬁ 77281

2022 | 7830 | 1721434 scoTTl MUROZ JULIO IGNACIO Mayo VISADA 934609 0 934.609 66784 x

7
ElE S T e ) —| ) T
Te282401- COFRE PITTET ANGEL GABRIEL May INGRESADA 934609 0 934609 66756

TOTAL 5.194.164 1.401.914 5.661.469

Visar Mensualidades

Una vez visadas las mensualidades del mes, se puede descargar un archivo pinchando en el icono

O | 2022 | 75826

EE‘—* donde muestra todo lo visado por el usuario que ingreso al servicio.



Direccion de Gestion y Desarrollo de Personas

INFORME MENSUAL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
PERSONAL DOCENTE CONTRATADO A HONORARIOS

Detalle de Pagos:

Ao |Convenio Rut Paterno Materno Nombres Mes Monto Observacion
2025 | 88176 16163678-9 | AGUILA CALISTO GLORIA MONTSERRAT Enero 156,800
2025 | 87631 9437497-9 | ANDRADE AGUERO IVAN ERIC Enero 769,272
2025 | 87665 18282516-6 | BARRIENTOS CONCHA MARCELA PATRICIA Enero 660,100
2025 | 88049 | 16065906-8 | BARRIENTOS ORTEGA ROMY MARIELA Enero 994,488
2025 | 88174 16065906-8 | BARRIENTOS ORTEGA ROMY MARIELA Enero 542,448
2025 | 88211 7707426-0 | CORNEJO SOTO PEDRO ALEJANDRO Enero 545,528
2025 | 88090 | 20681859-K | GALLARDO DIAZ AYELEN VICTORIA Enero 554 484
2025 | 88092 | 17772010-0 | GUZMAN CORTES CAMILA STEPHANIA Enero 330,050
2025 | 87656 | 11860511-K | ITHURRALDE PANTOJA PAOLA INES Enero 545,528
2025 | 87943 | 10341623-K | LEIVA GALINDO JOSE LUIS Enero 545,528
2025 | 88175 17587600-6 | MIHOVILOVIC LOPEZ KATICA INES Enero 156,800
2025 | 88006 | 17238083-2 | OYARZO IGOR VALESKA ANDREA Enero 1,536,936

Y por ultimo se podran eliminar las visaciones por si hay algun error, siempre y cuando esa
mensualidad aun no haya sido descargada para pago.

Esta seguro que desea eliminar la visacion?

Aceptar Cancelar
Nombres Mes Observacion Monto Monto 9 Monto Total Mes Documentos K _ Eliminar
Mes Mensualidad
RLOS ALBERTO Marzo VISADA 62966 62.966 62.966 152315
RLOS ALBERTO Abril VISADA 134928 134.928 134.928 152316
RLOS ALBERTO Mayo VISADA 134928 134.928 134.928 152317
RLO! 0 Junio v 134928 1523 p 4
AULA KARINA Marzo VISADA 117236 117.236 117.236 156977
JAULA KARINA Abril VISADA 251221 251.221 251.221 156978
MU A L ADINA — \neana Acann4 Ac4 274 ac4 21 scca7a



